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1. Jogszabalyi hattér

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 72. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a Kozponti Informacios Kozadat-
nyilvantartds részletszabalyairdl szold 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) keriiltek meghatdrozdsra a Kozponti Informacidés Koézadat-nyilvantartisra (a
tovabbiakban: Feliilet), annak iizemeltet6jére, valamint a miikodtetésére vonatkozd részletszabalyok. A
Korméanyrendelet 1. § (1) bekezdése alapjan a Feliilet iizemeltetéje a Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség
Korlatolt Feleldsségii Tarsasag (a tovabbiakban: Uzemeltetd).

A Kormanyrendelet 2. § (1) bekezdése alapjan az Uzemeltetd Felhasznaloi Szabalyzatot készit, amelyet
az Uzemeltetd sziikség szerint frissit, és az abban bekdvetkezd valtozast az azt megeldz0 tizendt nappal
a Feliileten megjeleniti (3. § (1) bekezdés).

A Feliileten kozzétételre kotelezett az adatszolgaltatast az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szolo 2015. évi CCXXII. térvény szerinti személyre szabott
ligyintézési feliileten (a tovabbiakban: SZUF) talalhato, az elektronikus {igyintézés részletszabalyairol
sz016 451/2016. (XI11. 19.) Korm. rendelet szerinti elektronikus trlap kit6ltésével, valamint a kitoltott
Adatlap egyidejii csatoldsaval, tovabba azok Hivatali Kapun keresztiil, az Uzemeltetd hivatali tarhelyére
torténd bekiildésével teljesiti (5. § (2) bekezdés).

Fontos azonban megjegyezni, hogy az Uzemelteté a Feliileten kozzétételre kotelezett altal
bekiildott Adatlapot tartalmi szempontb6l nem ellendrzi, ugyanis a Feliileten kozzétételre
kotelezett felelds az adatszolgaltatas rendszerességéért, teljességéért, pontossagaért, hitelességéért
és annak valosagtartalmaért (6. § (1) bekezdés).

Hataridok

Az adatszolgaltatas teljesitése kéthavi rendszerességgel, egy ij Adatlap benytjtasaval torténik. A
Feliileten kozzétételre kotelezettek elsé alkalommal legkésébb 2023. februar 28. napjaig kotelesek
adatot szolgaltatni (Infotv. 75/D. §)
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A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartasba torténd
adatszolgaltatas 1épései

2. Toltse le az Adatlapot ¢és az  Adatlap  Kitoltési  Utmutatét — a
www.kif.gov.hu/adatszolgaltatoknak oldalrol. Az Adatlap Kitoltési Utmutatéban leirtak
szerint toltse ki az Adatlapot a jogszabalyban meghatarozott szerzodések vonatkozo
adataival.

[} Kszpontiinformaciés Kézadat-nyilvéntartas Kezdéoldal Adatszolgdltatéknak

-

lhasznaléi szabalyzat

Adatlap kitéltési Gtmutatéd

A benydijtasifelilet

haszndlatat segité Gtmutatéd Tisztelt Adatszolg&ltuté,
. A K&zponti Informécios Kézadat-nyilvantartés részletszabalyairél szol6 499/2022(XI1.8.) Korm.
cYg Adatlap letdités rendeletben nevesitett Felhasznaldi Szabdlyzat tartalmazza azokat a dokumentumokat,

melyek segitségével eleget tehet a jogszabdlyban meghatdarozott adatszolgaltatasi
kotelezettségének.

3. Lépjen vissza a www.kif.gov.hu nyitdoldalara, majd kattintson az Adatszolgdltatds
benyujtasa gombra, amely atiranyitja a SZUF feliiletére. (A benyujtasi feliiletet
kozvetleniil is elérheti a www.magyarorszag.hu portalon a Kézigazgatds/Jog, azon beliil
pedig az Adatkezelés, adatszolgdltatds alpontban.)

¥

[} kézpontil i6s Kézadat-nyi KezdSoldal Adatszolgdltatéknak

tipusd vagyonhasznositGsckra &s nem alapfeladat ellétasara forditott

kifizetésekre terjed ki.

() Gérgessenlojjebb a részletekért

Az adatszolgdltatés benydjtasa

A nyilvéntartdsba térténd adatszolgaltatas folyamatos, amely
az ,Adatszolgdltatas benydjtasa” gombra kattintva indithaté el
Az elsé benydijtott adatszolgditatasok a Feldleten torténéd

Adatszolgaltatés benyajtas

kézzatétel utan, e legkésdbb 2023. februdr 26. napjétél lesznek | S} Felnasznaiél szabdlyzat )
alérhetdek.
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Y o Kazponti Informciés kezadat-nylivntartas
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CEIFALBIAOVANYOX o " -0 stervezet asden - k ©
MEGNDULT ELARASBAN hivatali earhelyrsl (Hivasl| kapuCégkanu) killdhets be a NAVD Kfehivatali térhelyére. Az egyéb modon
el tan vagy il o NAVU Kft. nem fogadja be.
it Wicel a Hivatali Kapu/Cégeapu hasnslacia jogosult szamely &= az adstok publikslésst [bushagys szemly sgymssts]
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4. A KAU-s azonositast kovetden, az Ugyintézés inditdsa gombra Kattintva valassza ki,
hogy Hivatali Tarhelyrdl vagy Cégkapurol nyujtja be az adatszolgaltatast.

Kbzponti Infor zadat-r
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KOZPONTI INFORMACIOS KOZADAT-NYILVANTARTASBA TORTENG
ADATSZOLGALTATAS

Utolsé médositds dédtuma: 2022-12-15 16:43:13

Jelen szolgaltatas keretében a Feltleten kozzétételre kotelezett szerveknek lehetdséguk van a Nemzeti Adatvagyon
Ugynokség Kft. (tovabbiakban: NAVU Kft) részére az 6tmillié forint feletti szerzédésekre, tamogatasokra,
kifizetésekre vonatkozé adatokat benyujtani. Ezek az adatok a Kézpenti Informaciés Kézadat-nyilvantartas
feliletére (tovabbiakban: Felilet) keriilnek, amelyet a NAVU Kft. zemeltet. A Felulet a www.kif.gov.hu-n érhets el

Jogosultak kire

Az eljarasra kotelezettek az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL. torvény
(tovabbiakban: Infotv.) 37/C. § (1) bekezdése alapjan az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény szerinti koltiségvetési szervek, a
nemzetbiztonsgi szolgalatok kivételével.

A kapcsolddé adatszolgaltatashoz tartozéan, a Fellleten kozzétételre kdtelezett részérdl meghatalmazas csatoldsara
nincs szikség, azonban az adatszolgéltatas - a szervezet jellegétsl flgg6en - kizardlag a szervezethez tartozdé
hivatali tarhelyrl (Hivatali Kapu/Cégkapu) kildhet& be a NAVU Kft. hivatali tarhelyére. Az egyéb médon
(személyesen, postan vagy e-mailben) bekildott adatszolgaltatast a NAVD Kft. nem fogadja be.

Mivel a Hivatali Kapu/Cégkapu hasznalatara jogosult személy és az adatok publikalasat j6vahagy6 személy egymastol

Q KkapcsoLaT @ en

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ GRLAPOT?

arhelyrdl, lletve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztil, attol fuggden az ugyintézést
ngedélyerte az Grlapon

a2 adbszam elsd 8 szamjegye). Gyoz6djon meg arrol, hogy a ey

cég thrzsszamat
ént. Il

Kérjok, v

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

CEGKAPUROL -

KERJUK ADJA MEG ANNAK A CEGNEK AZ ADOSZAMAT, AMELYNEK NEVEBEN AZ URLAPOT BE SZERETNE KULDENI!

TovABE

az0ldal tetejére  Kapcsolat Impresszum  ASZF

2 Q #+ 0

Fontos: a Feliileten kozzétételre kotelezett részérdl meghatalmazas csatolasara nincs sziikség, azonban
az adatszolgaltatas — a szervezet jellegétol fiiggéen — a szervezethez tartozo Hivatali Kapun vagy
Cégkapun kiildheté be a NAVU Kft. hivatali tarhelyére. Az egyéb médon (személyesen, postan
vagy e-mailben) bekiildott adatszolgaltatast a NAVU Kft. nem fogadja be.
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5. Toltse ki az elektronikus iirlapot (iIFORM)

5.1 Toltse ki az adatszolgaltatast benyujto szervezet adatait

Kattintson a fels6 meniisor Kovetkezd fejezet pontjara, majd a megjelend lapon adja meg a kért
adatokat. Kérjiik, hogy olyan hivatalos, - lehet6ség szerint erre a célra létrehozott- e-mail cimet
és hivatali telefonszamot adjon meg, melyen keresztiil a Feliiletet érint6, jogszabalyban
meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettséggel kapcsolatos értesitéseket (pl.: hiba iizenetek,
frissitések, adatszolgaltatast érint6 tajékoztatok stb.) akadalytalanul megkapja.

URLAP - Félap
az informacias 6nrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél széle 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

szerint kozzétételi kotelem ala tartozo, kézfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé kozérdeki adatok és
kozérdekbd| nyilvanos adatok publikalasahoz

Adatszolgaltatast bekllds kézfeladatot ellats szerv/szervezet

Név:
Cim:
Orszag Iranyitészam  Telepulés
Kézterulet neve Kozterulet jellege (Ot, tér, utca, stb...)  Hazszam
ut v
Epulet Lépcsshaz Emelet Ajté
Adoszam

Bekiildé adatai

E-mail cim:

Kérjik, hogy olyan hivatalos e-mail cimet adjon meg, melyen keresztiil a Fellletet érint5, adatszolgaltatasi
kotelezettséggel kapcsolatos értesitéseket (pl.: hiba tzenetek, tajékoztatok sth.) akadalytalanul megkapja.
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5.2. Csatolja a kitoltott Adatlapot

Gorgessen lejjebb az oldalon, majd az Adatlap Kitéltési Utmutatonak megfelelden kitoltott
Adatlapot csatolja (a gémkapocs abrara kattintva) A tabldazat becsatoldsa mezdbe. Felhivjuk
figyelmét, hogy az adatszolgaltatas kizarolag a www.kif.gov.hu oldalrol letdltheté Adatlapon
XlIsx formatumban nytjthato be. Ellenkez6 esetben a rendszer nem tudja feldolgozni a bekiildott
dokumentumot.

Telefonszam:

Adatszolgaltatasra vonatkozé adatok

A tablazat becsatolasa:

Még nincs csatolt 3]

Felhivjuk figyelmét, hogy az adatszolgaltatasat kizarélag a www.kif.gov.hu oldalrél letélthets Adatlapon .XLSX
formatumban nyujthatja be. Ellenkezé esetben a rendszer nem tudja feldolgozni a bekiildétt dokumentumot.

Jovahagyo neve:

Jovahagyo beosztasa:

Az adatok az adatszolgaltatasrol szol6 tajékoztatdoban foglaltaknak megfeleléen kerlltek
meoadisra
Datum:
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5.3. Az Urlapot jévahagyé neve és beosztasa

Mivel a Hivatali Kapu hasznalatara jogosult személy és az adatok publikalasat jovahagyo
személy egymastol eltérhet, az dirlap aljan Kkell feltiintetni az adatszolgaltatast jovahagyé
személy nevét és pontos beosztasat.

k. Adatszolgéltatasra vonatkozé adatok

iigyintézés szabadon A tablazat becsatolasa:
Még nincs esatolt 4]l &

MINTA MADLEN
Jovahagyé neve:

KIJELENTKEZES

Kilépés 09:23 milva
Jévahagyé beosztasa:

CSALAD
OKTATAS, KUTATAS
EGESZSEGUGY

Az adatok az adatszolgaltatasrél sz616 tajékoztatdban foglaltaknak megfeleléen kerultek megadasra

Datum:
PENZUGY

JUTTATAS, SEGELY
NYUGDI)

ELET MAGYARORSZAGON
UTAZAS KULFOLDRE
VALLALKOZAS

< € £ < <€ < <K < < KL

TULAJDON

RO

© NISZ Zrt. g Vissza az oldal tetejére  Kapcsolat Impresszum  ASZF

6. Ellendrzés és benyujtas

Az adatok kit6ltése, valamint az Adatlap felt6ltése utan (egyszerre csak egy adatlap csatolasa
lehetséges), kattintson a fels6 meniisorban talalhato Ellendrzések futtatasa feliratra. A rendszer
ekkor atnézi, hogy minden mezé megfeleléen lett kitoltve, valamint sikeres volt-e az Adatlap
csatolasa. Ha az esetleges hibak javitasra keriiltek (vagy ha a rendszer nem jelzett hibat), akkor
nyomja meg a Bekiildés gombot. Ezutan a képernyén megjelenik egy hitelesitési felirat, melyen
nyomja meg az ,,0k” gombot.

.
| a KkapcsoLaT (@)

E MINTA MADLEN
o KIELENTKEZES < Elzofejeret  Fejeretek v  Ellentrzések futtatdsa  + Bekoldés & Urlap mentése & Letoltesek v I Ellendrzssek lstdla @ Sogs [ Neviegy
Kilépés 09:50 milua
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7. Tajékoztatas és visszaigazolas a sikeres bekiildésrol

Az Adatlap beérkezését kdvetden elészor a SZUF feliileten kap egy tdjékoztatast arrdl, hogy az
adatszolgaltatas benytjtasa sikeresen megtortént. Itt lesz lehet6sége pdf formatumban letolteni a
bekiildott adatlapot.

< C () hitpsy//tesztmagyarorszag.hu/szuf_koszonjuk_eredmeny?ceges=1&formFillUuid=ch91b0e1-3e10-4d1d-864f-df5aSe8a345¢c A Q 1g o= L :
@ RPA - Adatkeszlet.. @B Kommunikicios we.. € Projektiroda - Mind... e-lelentét 20 B Folyamat szerkeszt.. [ NAlkalmazas ™ Redmine i [NAVO [ Hiba [500] - Nemze...
y(

Ggyintézés szabaden

Az (irlap bekiildése sikeresen megtértént.

A bekiildott dokumentum érkeztetési szama: 119596330202212131603371429
MINTA MADLEN

KIJELENTKEZES Ezzel az azonositéval hivatkezhat a bekildétt dllomanyra

Kilépés 09:47 mulva A sikeres bekiildés tényét, valamint az érkeztetési szamot a magyarorszag.hu portal Profil meniipontjan belil, az
Eseménynaploban barmikor megtekintheti

CSALAD v Az elkuldstr dokumentum adatait a tarhely.gov.hu oldalen, az Elkuldét mappaban is megtekintheti a kuldéstél szémitott 30 napon
OKTATAS, KUTATAS v belul.

EGESZSEGUGY v

PENZUGY o A bekiildott allomanyt az alabbi gombra kattintva téltheti le.

JUTTATAS, SEGELY v

. PDF LETOLTESE
NYUGDI) v

ELET MAGYARORSZAGON v

Figyelem!

UTAZAS KULFOLDRE e Az elkildott sllomany letsltésére csak ezen a fellleten van lehet6ség. Amennyiben nem tolti le a csomagot, a késébbiekben az mar
VALLALKOZAS v csak a cfmzett szervezetnél lesz elérhetd
TULAJDON v Kérjuk, ne zarja be az ablakot a f4jl mentése nélkul.

i -~
OKMANYOK v g
KOZIGAZGATAS, JOG v .

o . ©NISZ Zrt. Vissza az oldal tetejére  Kapcsolat Impresszum  ASZF

A benyujtast kovetéen a szervezet adatainal feltiintetett e-mail cimre visszaigazold levelet
kiildiink.

AZ ADATLAP BENYUJTASAVAL KAPCSOLATOS TOVABBI KERDESEKKEL KERJUK FORDULJON
UGYFELSZOLGALATUNKHOZ AZ ALABBI ELERHETOSEGEK EGYIKEN:

TEL: +36 (1) 550-1831; E-MAIL: KIF@1818.HU



